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给你个模板，你按照实际情况写就可以了。

模板如下索赔函x x公司（你房东公司名，没有的话能代表房东的名称就行）：

本公司与贵公司在xx年x月x日在x地签订了合同，本公司租用贵公司在xx地段的门面三个，截止时间为xx年x月x日，而租用到xx年x月x日的时候，贵公

司要求本公司在xx年x月x日搬离所租位置，贵公司的要求时间并未达到合同上所写的截止时间。显然贵公司给本公司产生了利益损害，以下是本公司对

于贵公司的赔偿要求（你的赔偿要求）。本公司将不再通知，如若协商未果，本公司将通过法律途径追偿全部损失。特此致函，盼复。xx公司（你的公

司名称）xx年x月x日扩展资料：索赔函是指合同双方中的一方，根据法律法规和双方签订的合同，以对方违反合同约定，造成当事人经济损失或精神损

失为理由，向另一方提出赔偿或维护其他权利的书面材料。索赔函是公文 里的一种文体，索赔函的结构一般由标题、编号、受书者、正文、附件、签

署等六部分组成。正文写受理索赔者的全称。

①缘起：提出引起争议的合同及其争议的原因。

②索赔理由：具体指出合同项下的违约事实及根据。

③索赔要求和意见：根据合同及有关国家的商法、惯例，向违约方提出要求赔偿的意见或其他权利。附件为解决争议，以有关的说明材料、证明材料、来往的函电作为附件。签署要写明索赔者所在地和全称及致函的日期。参考链接：百度百科-索赔函
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