[bookmark: _GoBack]根据《中华人民共和国消防法》及《XXXXX有限公司安全管理制度》有关规定，依据“隐患险于明火，防范胜于救灾，责任重于泰山”的指导思想及“预防为主，防消结合”的工作方针，为确保人民生命财产安全和的公共安全，增强全员消防安全意识，了解、熟知疏散程序，提高自救逃生能力，最大限度的降低或减少各类突发事故造成的损失。本着“业主至上、安全第一、全员防范”的原则，结合我司消防应急预案，我司拟定于2022年3月日举行消防疏散演练。

一、演习主题与目的：
1、主题：设计交流中心2022年度消防疏散演练；
2、演习目的：针对本单位是办公、商业于一体的大型综合性开发项目，营运和施工同时进行。存在人员多、火灾隐患多、火灾危险性大，尤其是火灾扑救难度大、人员安全疏散困难等特点，开展一次以人员安全疏散和初起火灾扑救为主要内容的模拟演习。旨在提高员工的消防安全意识和应急处置能力，以防患于未。具体演练目的如下：
2、1检验物业管理处在火灾发生时的应变组织能力和自救能力。
2、2检验保安部人员灭火操作能力。
2、3检验各部门在发生火灾时应急的协作能力。
2、4检验人员发生火灾时安全疏散执行情况和逃生能力。
2、5检验大楼消防设备设施是否能够正常运行。
2、6租户在通过演习对消防安全有深刻认知，并能够配合默契。
2、7考核灭火指挥小组的指挥协调能力，使书面应急预案通过实战演练得以修正总结。

二、演习条件：
1、时间：拟定于2022年月日上午时至时；
2、区域：设计交流中心北广场
3、指挥部：消防控制中心；
4、疏散集结地：
三、演练内容

1火警处置。
2火灾应急处置。
3.人员疏散处置
4.义务消防队技能训练。

四、消防演习准备工作
物业管理处在制定消防演习方案后，于演习日前一周正式通知所有管理人员，并以通告形式告知业户人士，并于演习日前一周内安排一次大楼消防设备例行保养检测，并测试联动状态，保证演习正常进行。

1、人员组织：

1）设计交流中心员工：人
2)处：人
灾情指挥部
设于消防控制中心，其组织成员：
1）公司领导：
2）物业部门领导：

演习组织及分工：
消控值机人员：
操作程序：
1）烟雾探测器向消防控制中心报警，蜂鸣器响（中控中心接报）。
2）巡逻岗至报警现场核实情况。
3）现场核实发现火情，立即用对讲机向消控中心报警：请求增援，
4）同时动用就近的干粉灭火器进行扑救并疏散着火层附近的人员封锁现场。
1)接警：（2分钟）
1）消控中心立即通知火场指挥员和相关领导等到达消控中心。
2）经总指挥同意后，通过电话分别向119、120、110报警求助（不拨号只做报告状）
消防控制中心灾后处置要点:
1)启动警报，发出灾情，切换应急广播，稳定情绪，指明疏散途径，向消防机构报警;。
2)关闭中央空调、通风系统，关闭防火阀;启动正压送风、机械排烟系统;。
3)所有电梯强制迫降于首层，消防电梯切换到消防电源。
4)监控操作着火层及其上一层、下一层的防火卷帘下降。
5)切断着火层及其上一层、下一层的非消防电源。
6)若消防水泵未能自动启动，应手动启动消防水泵。
7)在灾情指挥部的统一指挥下开展灾后处置工作。

一组：灭火抢险组
组长：
成员：
职责：负责火灾的扑救、抢救客户重要财产及救助伤员等前方工作。
1号员：1人，主管水枪。
2号员：1人，主管铺设水带，开闸放水。
火场机动：2人，备齐破拆工具，准备火场破拆。
操作程序：
1）火场指挥员下达增援自救集结指令。
2）4名保安队员着战斗服及装备在广场外集结。
3）接受行动任务奔赴火警现场。
4）动用火警现场就近的灭火机增援灭火。
5）动用火灾现场附近的消火栓水枪做出水准。
6）火势受控、扑灭后立即进行复燃可能检查，消灭第二次燃烧。

二组：警戒保卫组
组长：
成员：
职责：负责火场周边的安全警卫工作
霍山路长阳路门岗2人：负责警戒门岗
车辆进出口门岗2人：负责警戒工作
车库收费岗1人：负责警戒外围
操作程序：
1）开启通道大门，尤其注意玻璃门，幕墙造成人员伤害。
2)派设警戒岗位负责看护现场。
3）人员和车辆只出不进。
4)设置封隔区域防止外人围观即进入。
5）灭火后设立现场保护岗位，以防不法分子。
6）并做好其他区域安全检查巡逻，先进行火场上、下各二层巡查，后安排整栋大楼安全检查。

三组：楼内疏散组
组长：
成员：。
职责：负责楼内客户的疏散工作
基本人员设置：每个楼梯口拐弯处设1人
1被疏散人员的注意事项：
1）着火层及上、下各一层用户人士在接到火警通报、警铃及应急广播后，应立即在公司或单元防火负责人组织带领下，从消防通道疏散离开大楼。
2）除照明灯光外，关闭单元内所有电器及门窗。
3）安全责任人在疏散前、后清点公司员工和来访人数，如有人员失踪立即通知救灾指挥部。
4）使用消防通道离开大楼，严禁使用电梯。
5）随手关闭防火门，切勿将门打开不关或顶住。
6）人员离开后到指定地点集合。
7）如有人士伤残待援，立即通知物业管理处。
2疏散组人员于消防通道口引导用户人士安全快速离开着火层，并做到：
1）保持租户人士有秩序离开，勿慌乱及拥挤，以免受伤。
2）作防烟知识宣传，增强意外保护能力。
3）勿使疏散人员望上行走及重返单元内。
4）谨防大件行李、包裹进入通道以致堵塞。
5）各岗位疏散组人员确认本区域无人员滞留后向控制中心报告，请示撤离

四组：工程保障组
组长：
成员：
职责:负责监督工程设备运行情况
消防泵房:1人
配电室:1人
排烟风机房：1人
其它工程人员：人，负责工程设备紧急故障的处理
演习当日消防设备设置状态
1)消防主机设置于“自动“位置；
2)启动大楼背景广播，应急广播内容预录完成并设置“自动”位置；
3)电梯迫降、消防警铃选择开关设置于“自动“位置；
4)正压送风、排风阀选择开关设置于“自动“位置；
5)消防泵、喷淋泵切断主电路电源、保留信号线电源（现场安排专业人员安指令即时恢复主泵供电工作）；
6)空调系统、大楼新风机正常开启。

五组：人员集结救护组
组长：
成员：设计交流中心员工人
职责：负责管理疏散集结后人员的管理及协助救护车救助伤员工作
操作程序：
1)安排疏散下来之人士做好同单元之人数清点检查工作。
2)安排年迈、体弱及病伤人士于物业管理休息，必要时须联系120救护车，陪同病伤人士去医院救治。

六组：车辆秩序维护组
组长：
成员：车管员（4人）
职责：负责火场周遍车辆的疏散工作,外围设立隔离带清除车道车辆确保抢险车辆畅通，并负责指引消防、救护车辆顺利到达事发现场同时与抢险无关人员只出不进


七组：贵重物资保护组
组长：
成员：人
职责：负责保护火场内抢救出来的物资及其它贵重物品，以防止丢失

五、演习步骤
步骤一：
9时50分，所有参战人员到北广场集合待命，并由各应急小组长组织做好本组演习前的准备工作
1）灾情指挥部进驻消防控制室监控中心。
2）各应急小组按预设岗位就位。

步骤二：
1、10时00分，各小组组长通过对讲机向火场指挥员报告现场准备情况（报告顺序：灭火抢险组、警戒组、楼内疏散组、设备保障组、人员集结救护组、外围车辆秩序维护组、贵重物资保护组）
各组组长：报告火场指挥员，按预案分工xx组已准备就绪
2、火场指挥员收到报告后，通过对讲机向总指挥报告
指挥员：报告总指挥，消防疏散演练准备就绪，是否开始演习，请指示
3、总指挥接到报告后，通过对讲机下达指令：
总指挥：演习开始。

步骤三：
1、10时10分，大楼5层发现火情（模拟），通知消控中心，并按下手动报警按钮。大楼5层为模拟着火点(初期火灾、失火面积10平方米），燃烧性质（电气火灾）。

步骤四：
1、消控室接到主机报警后，由机动巡逻岗速携带对讲机赶至报警地点查看。经现场确认，立即通过对讲机向消控室汇报：
巡逻岗：报告值机员，接主机报警并经现场确认，大楼5层发生初期火灾、失火面积10平方米，燃烧性质电气火灾，请迅速通知上级领导组织人员扑救
2、消控室接报后，立即向火场指挥员报告：
值机员：报告火场指挥员，我是消控室值机员，接主机报警并经巡逻岗现场确认，大楼5层发生初期火灾、失火面积10平方米，燃烧性质电气火灾，现场烟雾较大，请指示。

步骤五：
1、火场指挥员接到报告后：
火场指挥员：灭火抢险组，我是火场指挥员大楼5层发生初期火灾、失火面积10平方米，燃烧性质电气火灾，现场烟雾较大，立即组织人员携带防毒面具、灭火器等器材赶赴现场组织扑救与抢救，随时向我报告火场情况。
2、灭火抢险组组长接到指令后回复：
：收到。并立即组织人员携带防毒面具、灭火器、强光手电等器材从出入口向“事发现场”赶赴，并将人员分成两个小组。第一小组负责从就近消火栓向“事发现场”铺设水带，并呈喷射姿势；第二小组携灭火器向“事发现场”赶赴，并呈喷射姿势。
3、火场指挥员向灭火抢险组下达指令后，立即向总指挥张泉报告：
吴君峰：报告总指挥，我是火场指挥员吴君峰，大楼5层发生初期火灾、失火面积10平方米，燃烧性质电气火灾，，我已到达现场，正在组织人员灭火，因火势较大，有向外蔓延扩散的趋势，是否启动消防疏散紧急预案，请指示。
4、总指挥接报后，立即下达指令：
总指挥：立即启动消防应急预案，全力组织人员实施救援，随时向我报告火场情况
5、火场指挥员吴君峰接到指令后：
吴君峰：收到

步骤六：
火场指挥员向各小组传达总指挥的命令，启动消防疏散紧急预案，各应急小组收到总指挥的指令后，按顺序（消控值机员、灭火抢险组、警戒组、楼内疏散救护组、设备保障组、人员集结救护组、外围车辆秩序维护组）分别向火场指挥员报告：
各组组长：xx组收到

步骤七：
1、消控室立即启动相应的消防系统；
1）开启消防应急广播（广播词：尊敬的客户请注意，本大楼5层发生紧急情况，我公司工作人员正在进行处置，请您不要惊慌，服从现场工作人员的指挥，迅速撤离，谢谢合作！），开启广播顺序分别为：着火层（5层）、6层、4层
2）切断该区域非消防电源
3）关闭新风机及空调设备，启动该区域排烟风机
4）降下该防火分区卷帘门（如果有的）
2、楼内疏散组组长组织人员携毛巾、手持扩音器等进行疏散，员工配合疏散组迅速沿疏散通道右侧、用湿毛巾捂住口鼻安全有序疏散；
3、警戒保卫组组长迅速组织人员携带警戒线、手持扩音器等器具对广场各出入口进行警戒；
4、工程保障组组长立即组织人员赶至与“事发区域”有关的配电、消防泵房、排烟机房待命，确保机器设备运转正常；
5、车辆秩序维护组组长组织本班人员对大楼外围的车辆进行疏散工作，引导消防车、救护车能够顺利到达着火地点；
6、贵重物资保护组组长组织人员到集合地点待命，准备接应并保护贵重物资；
7、人员集结救护组组长组织人员到广场待命，集结及管理楼内疏散出的人员，以防止有人冲进火场。

步骤八：
1、10时30分，火场指挥员向火场总指挥报告：
报告总指挥，，现场烟雾较大，大楼5层发生电器火灾、火势现有蔓延趋势，是否请求支援
总指挥：迅速拨打119、120、110请求支援
2、经请示总指挥同意后，消控室立即通过电话分别向119、120、110报警求助（不拨号只做报告状）：
消控员XXX：我是员工XXX，设计交流中心办公大楼5层发生电器火灾，烟雾较多，火势有蔓延趋势，请求支援；位置：，联系电话：，我公司已安排人员在附近进行接应。

步骤九：
1、10时32分，消防救援队到场，开始组织扑救火灾；
（泡沫水罐车2辆、抢险车1辆、举高车2辆、指挥车1辆）
2、10时35分，灭火抢险组组长通过对讲机向火场指挥员报告灭火情况；
：报告火场指挥员，我是灭火抢险组组长，在我司全体参战人员与消防队员的共同努力下，现场火势已被全部扑灭，无复燃现象,是否撤离，请指示；
3、火场指挥员询问楼内疏散组组长：
吴君峰：，楼内人员是否疏散完毕
：报告火场指挥员，经现场清点，人员全部被安全疏散
4、火场指挥员指令：
吴君峰：灭火抢险组撤离；警戒保卫组保护好现场；其他小组人员赶至集合点。

步骤十：
1、10时50分，所有被疏散的人员集合到集合地点
2、火场指挥员向总指挥报告：
报告总指挥：火灾已被扑灭，人员及贵重物资全部被安全疏散，请指示。
3、总指挥接报后，下达指令：演习结束！

步骤十一：
10时55分，进行现场灭火演示
由消防安全主管向全体员工讲解并演示灭火器的使用功能及操作方法，并进行现场操作；

步骤十二：
义务消防队技能训
1消防技能培训器材准备
1）训练箱。
2）训练专用水带：65mm口径双卷水带（2盘）长20米；19毫米口径水枪一支。
3）干粉灭火器二公斤（12瓶）。
4）半截汽油桶一个：口径80cm；高50cm。
5）点火把；煤油；汽油。
6）消防战斗服及装备（2套）.。

2两盘水带连接室内消火栓
1）场地器材
在长35米、宽2.5米甩带线路上，标出起点线和终点线，距起点线1米，8米处分别标出器材线和水带甩开线。在器材线上放置65mm口径双卷水带一盘，在器材线后设置一个宽65厘米、高80厘米、厚21厘米的室内消火栓箱，箱底距地面90厘米，箱面与边线相齐。箱内设有65mm口径的消火栓一个，其出水口正向外，65mm口径双卷水带一盘，19毫米口径水枪一支，箱门关好。要求每盘水带长度为20米，不得超过或减少0.5米，垫圈要完整。
2）操作程序
a)听到召集的队员迅速准备限器材，在起点线后立正举手示意喊“好”。
b)听到“两盘水带连接室内消火栓——预备”口令后，队员做好淮备。
c)听到“开始”信号后，队员迅速打开消火栓箱门，拿出水带和水枪，先甩开第一盘水带，连接好水带接口（也可先连接接口再甩开第二盘水带，取下水枪，连接好水带接口，冲出终点线，做立射姿势喊“好”。
3)操作要求
a)必须先拿消火栓箱内的水带甩开，并连接好消火栓接口。
b)水带不应出线，压线或扭圈360度。
c)第一盘水带应甩至8米线。
d)接口不得脱口或卡口。
e)队员必须在铺带线路内完成全部动作。
f)必须接好水枪接口，

步骤十三：
1）火场指挥员至集合点进行点名。
2）控制中心将演习过程及数据记录并备案。
3）现场总指挥评议指示不足以利改进。
4）所有消防设施复位。
5）11时30分，全体参演人员返回，演习全体结束

六、注意事项
1、此次演习时间1小时左右，各部门要高度重视，各级人员不得敷衍了事。进入预定岗位后，无命令不得私自行动、不得随意离开；
2、演习前，各应急小组要提前做好检查和准备工作（包括人员到位、物资准备、通讯设备等），并对员工进行动员；
3、在疏散过程中，所有人员要认真引导，防止意外事故发生。所有参演人员不得大声喧哗、嬉笑打闹，防止跌倒，造成摔伤。疏散后，不得私自离开，必须马上到集结地集合；
4、所有参演员工须按规定着装，佩戴胸卡、袖标；
5、演习对讲机频道为“16”频、各部门可用“16”频道收听火场消息；演习过程中，对讲机中不可讲与灭火无关的内容，不得随意按动按键，通话应简洁明了；当听到指挥部成员在讲话，其它部门人员一律停止使用救火频道讲话；
6、物业负责安排人员做好现场记录报道及拍照工作；
7、所有参加演习人员的通讯工具必须保证畅通；
8、演习结束后，物管部安排保洁清扫现场；
9、工程部应成立工程应急小组，演习期间必须时刻待命，以备设备突发故障的处理。
七、重点事项
	序号
	项目名称
	内容描述

	1
	消防设备调试
	消防联动测试

	2
	商户人员培训
	灭火、疏散逃生、自救、报火警培训

	3
	物资准备
	扩音器1个、
湿毛巾（商户自备）、
袖标8个、
准备药箱1个、
烟雾弹10个、
铁皮桶（2个）、
灭火器（20个）
大幅活动条幅1条、
摄像机1只、
照相机1只
对讲机15只、
电筒2只



