　　敬启者：

　　目前本公司已将商务机械部扩大并考虑增加新产品，特函奉告。

　　贵公司各类打字机计算机颇适合我方市场，请惠赐一份贵公司目前生产之产品全套目录及样品，并盼最低价报价。贵方能否供应，请惠函赐知。

　　若本公司决定为贵公司销售产品，贵公司应向我方保证，在东南亚地区将不同时销售此种产品。

　　盼尽速回音。

　　敬上

　　发函者：

　　年　　月　　日
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